MIGRACAO DE ARQUIVOS DO GOOGLE DRIVE PARA ONEDRIVE

COMO ACESSAR 0 GOOGLE DRIVE

Acesse o portal do G Suite UFBA (https://gsuite.ufba.br), utilizando a mesma forma
de autenticacdo da UFBA via a Comunidade Académica Federada (CAFe) com seu
login e senha para acessar as ferramentas do Google Workspace. Para mais
orientagdes confira o documento Como Ter Acesso ao Ambiente Integrado
(https://ufbaemmovimento.ufba.br/sites/ufbaemmovimento.ufba.br/files/como_ter_ac
esso_ao_ambiente integrado_atualizado.pdf).

Ao realizar o login vocé deve encontrar o seguinte painel. Nele clique em “Drive e
Documentos” para acessar o Google Drive.

N Painel Q o R UrBA

Seus apps Ajuc

Agenda oes m Contacts

Drive e Documentos Formulérios Gmail Google Chat & Hangout... Google Keep Grupos para empresas

@ & G B =

COMO ENCONTRAR 0S ARQUIVOS NO GOOGLE DRIVE

Ao acessar o portal do G Suite UFBA e clicar em “Drive e Documentos” vocé deve
encontrar uma pagina similar a seguinte. Nela estardo contidos todos os seus

arquivos e pastas armazenados na nuvem Google.
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Para mais informagdes sobre como manipular suas pastas e arquivos confira a
secao Repositorio de Armazenamento em
https://ufbaemmovimento.ufba.br/docentes/como-sera-ufba/google-workspace.

COMO ACESSAR O ONEDRIVE

Acesse o portal do M Suite UFBA (http:/msuite.ufba.br/), utilizando a mesma forma
de autenticagdo da UFBA via a Comunidade Académica Federada (CAFe) com seu
login e senha para acessar as ferramentas da plataforma Microsoft 365 Education.
Para mais orientagdes confira o documento Como Ter Acesso ao Microsoft 365
Education(https://ufbaemmovimento.ufba.br/sites/ufbaemmovimento.ufba.br/files/te

xto 2.pdf).

Ao realizar o login vocé deve encontrar o seguinte painel. Nele, clique em
“OneDrive” para acessar o OneDrive.
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COMO ENCONTRAR OS ARQUIVOS NO ONEDRIVE

Ao acessar o portal do M Suite UFBA e clicar em “OneDrive” vocé deve encontrar
uma pagina similar a seguinte. Nela estardo contidos todos os seus arquivos e
pastas armazenados na nuvem Microsoft.
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Para mais informagdes sobre como manipular suas pastas e arquivos, confira a
secao Repositorio de Armazenamento em
https://ufbaemmovimento.ufba.br/docentes/microsoft-365-education.

FORMAS DE TRANSFERIR SEUS ARQUIVOS ENTRE OS DRIVES

Apresentaremos abaixo trés formas distintas de realizar as transferéncias de
arquivos: Por meio do download e upload de arquivos; Por meio do Google Drive
Desktop e OneDrive Desktop; e Por meio do Google Takeout.

1) Por meio do download e upload de arquivos’

A. Baixar arquivo por arquivo
Escolha um arquivo por vez no seu Google Drive, clique com o botao direito
do mouse sobre o arquivo e entdo clique em Fazer download.
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B. Baixar de forma compactada um conjunto de arquivos
Selecione varios arquivos do seu Google Drive e pressione o botao direito do
mouse sobre eles, entdo clique em “Fazer download”, como mostra a imagem

abaixo.
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Feito o download do arquivo, abra o OneDrive e realize o upload dos
arquivos. Vocé pode descompactar os arquivos antes de realizar o upload ou
realizar o upload do arquivo .zip.
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Vocé s6 podera descompactar o arquivo apos ter sido feito o upload no
OneDrive se utilizar o OneDrive Desktop, como ilustrado nas imagens abaixo.
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2) Por meio do Google Drive Desktop e OneDrive Desktop
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(https://support.google.com/a/users/answer/9965580?hl=pt-BR) e Sincronizar com
o OneDrive
(https://support.microsoft.com/pt-br/office/sincronizar-com-o-onedrive-bb89981b-e38
2-4969-b8fd-d413a90b6db3#IDOEAABAAA=Set up&IDOEBBF=Set up).

Uma vez instalados, identifique as pastas que correspondem ao Google Drive e ao
OneDrive no seu computador.

Para transferir um arquivo de um drive para o outro selecione os arquivos que
deseja mover e arraste de uma pasta para outra, como mostra a imagem abaixo.
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Atencao: arquivos como planilhas Google, documentos Google e apresentagdes
Google nao podem ser movidos do Google Drive Desktop para o OneDrive Desktop,
ao menos que convertidos para formatos Open XML (exemplo: .xIsx, .docx e .pptx).

Para transferir os arquivos Google nos formatos suportados pelo Office, vocé deve
baixa-los por meio do Google Takeout, ou baixa-los diretamente pelo Google Drive,
assim eles serao convertidos automaticamente no processo de download.

3) Por meio do Google Takeout - Exportagao
Acesse 0 site do Google Takeout (https://takeout.google.com/settings/takeout).

Em “Criar uma exportagao” clique em “Desmarcar tudo”, role a pagina até
encontrar a opgao “Drive” e a selecione.
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Sua conta, seus dados.
Exporte uma copia do conteudo da sua Conta do Google para
fazer um backup ou usa-la com um servico fora do Google.

CRIAR UMA EXPORTAGAQ

1

Selecionar dados a serem incluidos 46 de 46 selecionados

Produtos

Desmarcar tudo

Agenda

&

Os dados da sua agenda no formato iCalendar. Mais informagoes

B Varios formatos i= Todas as agendas incluidas

Google Takeout

1 Selecionar dados a serem incluidos 1de 46 selecionados

¥ Data Shared for Research

Respostas salvas com sua Conta do Google da participacéo em estudos e

projetos de pesquisa do Google.

d

t Drive
Seus arquivos armazenados em Meu Drive e Computadores. Mais
informagdes

I Vérios formatos L Configuragdes avangadas

Todos os dados do Drive incluides

E-mail
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Configuragdes do usuério da sua conta do Gmail no formato JSON. Mais
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Ainda na opcgao do “Drive”, caso ndo queira baixar todos os arquivos e pastas,
clique em “Todos os dados do Drive incluidos", deselecione “Incluir todos os
arquivos e pastas do Google Drive”, e selecione as que desejar baixar. Em
seguida clique em “OK”

Drive
Seus arquivos armazenados em Meu Drive e Computadores. Mais
informacdes
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Entdo em “Escolha o tipo de arquivo, a frequéncia e o destino”, e em “Método de envio”

selecione “Enviar link de download por e-mail”. E em “Frequéncia” selecione “Exportar
uma vez’.

& Google Takeout

2 Escolha o tipo de arquivo, a frequéncia e o destino

Metodo de envio

Enviar link de download por e-mail

Quando seus arquivos estiverem prontos, vocé receberd um e-mail com um link para
download. Vocé terda uma semana para fazer o download dos seus arquivos

Frequéncia

@ Exportar uma vez

1 exportagéo

() Exportar a cada dois meses por um ano

Seis exportagdes

Em “Tipo e tamanho do arquivo” selecione “.zip“ e “50GB”. Entéo clique em “Criar
exportagao’.



Entéo sera iniciado o processo de exportacao de arquivos. Ao final do processo,

< Google Takeout

2 Escolha o tipo de arquivo, a frequéncia e o destino

O Exportar a cada dois meses por um ano

Seis exportagdes

Tipo e tamanho do arquivo

.zip

Arguivos ZIP podem ser abertos em quase todos os computadores.

50 GB

Exportagdes com um tamanho maior que esse serdo divididas em varios arquivos.
Arquivos Zip maiores que 2 GB serio comprimidos em zip64. E possivel que os sistemas
operacionais mais antigos ndo consigam abrir esse formato de arquivo. H& aplicativos
externos que podem ser usados para descompactar arquivos zip64

vocé deve receber o link para baixar um arquivo compactado com seus arquivos em
seu e-mail. Vocé também podera baixar em “ Gerenciar suas exportagoes”,
clicando na opgao “Fazer o download”.
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< Gerenciar suas exportacoes

Antes de copiar seus dados para outro servigo, verifique as politicas de exportagdo da
empresa. Verifique se vocé podera levar o que é importante para vocé, como fotos e
contatos, quando decidir deixar esse servico.

Evite fazer o download das suas exportagdes em computadores publicos ou salva-las onde
outras pessoas possam vé-las.

Acesse sua Conta do Google para descobrir outras maneiras de gerenciar seus dados,
incluindo coma deletar a conta.

Disponivel

Exportagao Criado em até Detalhes
Drive
1 de julho 8 de julho de
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MB

4) Por meio do Google Takeout - Transferéncia para conta pessoal

O Google Takeout possibilita transferir arquivos da sua conta UFBA para uma outra
conta Google pessoal.

Para isso, com sua conta UFBA acesse a pagina de transferéncia do Google
Takeout (https://takeout.google.com/transfer)..

Na pagina de transferéncia, insira sua conta @gmail pessoal para a qual deseja
transferir seus arquivos da sua conta @ufba, e entao clique em “Enviar cédigo”.

< Transferir seu conteudo

Transferir seu conteudo

L
1. Informe a conta de destino
Informe a Conta do Google que recebera o contetdo
transferido. Saiba mais @
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ENVIAR CODIGO



https://takeout.google.com/transfer

No seu e-mail pessoal @gmail, vocé deve receber um e-mail para acessar o cédigo
de confirmagéao de conta. No e-mail, clique em “Receber cédigo de confirmagao”.

Verificar sua conta D (Caixadeentrada x

Google <noreply-transfer+rHsaXDUZd60=@google.com=

para mim -
Verificar sua conta . s
Uma solicitagéo foi feita para transferir conteldos para .
sua conta a partir de usuario@ufba.br.
Veja um codigo de confirmagéo abaixo para verificar essa .| L’ ™M

conta. O codigo sera vélido por 24 horas. Saiba mais

N&o estava esperando por este e-mail? Basta ignora-lo, e
nenhum conteudo sera transferido.

Receber codigo de confirmagao

Vocé esta recebendo esta mensagem porgque usou recentemente o
servico do Google Transferir seu conteddo. Politica de Privacidade GQ gl e
| Termos de Servigo

Vocé sera redirecionado para uma pagina contendo o cédigo de confirmagéo, como
ilustra a imagem abaixo. Copie o cédigo e entdo retorne a pagina de transferéncia
do Google Takeout.
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Faca login com usuario@ufba.br e digite esse cddige de confirmac&o para iniciar sua
transferéncia. O codigo é valido por 24 horas. Para ver mais informacdes, visite a Central de Ajuda
[# das Contas do Google

CONTINUAR



Na pagina de transferéncia do Google Takeout, cole o cédigo no campo indicado e
entdo clique em “Confirmar”.

&  Transferir seu conteudo

+ 1. Codigo enviado para usuario @gmail.com

2. Confirme sua conta de destino

Verifique se vocé recebeu um cédigo de confirmagéo
no seu e-mail usuario @gmail.com e digite-o
agui. Pode demorar alguns minutos para que o e- * %k k Kk Kk
mail apareca na sua caixa de entrada. Saiba mais &

CONFIRMAR | REENVIAR CODIGO

3. Selecionar contetido a ser copiado e transferido

Em seguida, em “Selecionar conteudo a ser copiado e transferido”, selecione
“‘Google Drive” e clique em “Iniciar Transferéncia”, como ilustra a imagem abaixo.

& Transferir seu conteudo

3. Selecionar contetdo a ser copiado \
e transferido

Escolha o contelddo que vocé quer copiar e transferir E
para a outra conta. As pessoas com as quais vocé
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Produto Detalhes
& Google Drive ®

™ Gmail

Copiar e transferir para usuario@gmail.com Alterar

INICIAR TRANSFERENCIA

Vocé sera redirecionado para confirmar sua conta pessoal @gmail. Insira a senha e entédo
clique em “Préximo”.



Google
NOME DE USUARIO

usuario @gmail.com v

Para continuar, primeiro confirme sua identidade

srasssnna

[ Digite sua senha

[ Mostrar senha

Entao a transferéncia deve ser iniciada, como mostra a imagem abaixo.

< Transferir seu conteudo

:0:.:"'
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v Pronto

Sua copia e transferéncia para usuario @gmail.com estdo em andamento. Pode demorar
até uma semana para a transferencia ser concluida. Vocé receberd um e-mail quando isso
acontecer.

EXIBIR HISTORICO

VOLTAR PARA SUA CONTA DO GOOGLE

Para maiores informagbes sobre a transferéncia com o Google Takeout acesse
https://support.google.com/accounts/answer/6386856.
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COMO EXCLUIR ARQUIVOS NO GOOGLE DRIVE

Dentro do Google Drive, selecione os arquivos e pastas que deseja excluir e entdo
clique no simbolo da lixeira localizado a direita na barra superior.
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Prioridade
» [B]  MeuDrive

» Drives compartilhados

2, Compartilhados comigo

(© Recentes

Y7 Comestrela
y

g

¢ Armazenamento
Solte os arquivos aqui

Ammazenamento usado: 533 GB
ou use o botéo "Novo'

Na lixeira, selecione todos os arquivos e clique em “Esvaziar lixeira”, ou clique no
simbolo da lixeira.



L Drive
l- Novo

Prioridade
» [B MeuDrive

» Drives compartilhados

9),  Compartilhados comigo

=
(©  Recentes
y7 Comestrela
[ Lixeira

¢y Amazenamenio

Armazenamento usado: 5,93 GB

Q, Pesquisar no Drive = @ @ & UFBA
Lixeira de Meu Drive v Fol [22:] @
Os itens na lixeira s3o excluidos definitivamente apds 30 dias
Nome Proprietario Datadoenvioparaa... J  Tamanhe do arquive  Local original
Hoje
. Videos eu 11:49 - I Arquivos que irei transferir
n T2.mp4 eu 11:49 56MB BB Arquivos que irei transferir
n T3.mp4 eu 11:49 44 MB B Arguivos que irei fransferir
W Fotos eu 11:49 - M Arquivos que irei transferir
n T4.mp4 eu 11:49 44 MB B8 Arquives que irei fransferir
B teste eu 11:44 1KB M Arquivos que irei transferir
Neste més
‘ B Movapasta eu 10 de jun. de 2022 = @& MeuDrive

Entao, confirme o esvaziamento da lixeira clicando em “Excluir definitivamente”.

Excluir definitivamente?

Todos os itens na lixeira serdo excluidos definitivamente e ndo sera

possivel restaurd-los. Saiba mais

Cancelar

[ Excluir definitivamente

Para saber mais sobre exclusdo de arquivos no Google Drive consulte a
Excluir e restaurar arquivos no Google Drive

(https://support.google.com/docs/answer/23751027?hl=pt-BR&co=GENIE.Platform%3

documentacéao

DDesktop).


https://support.google.com/docs/answer/2375102?hl=pt-BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/2375102?hl=pt-BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop

